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Mustermann 
GmbH 

Betriebsanweisung 
GILT FÜR DIE ORDNUNG UND SAUBERKEIT 

AM ARBEITSPLATZ 

 
LOGO 

Arbeitsbereich:  Tätigkeit:  

Gefahren für Mensch und Umwelt 

 

 Gefahr durch ausrutschen, Anstoßen, Stürzen, einquetschen, stolpern 

 Gefahr durch herabfallendes Lagergut 

 Gefahr durch spitze und scharfe Gegenstände 

 Gefahr durch Anfahren/Umfahren 

 Gefahr durch Gase, Dämpfe, giftige Stoffe 

 
 

Schutzmaßnahmen und Verhaltensregeln 

 
 
 

 Jeder muss an seinem Arbeitsplatz für Ordnung und Sauberkeit sorgen und dadurch 
verhindern, dass es zu Unfällen kommt. 

 

 Alle Mitarbeiter müssen ihre vorgeschriebene, persönliche Schutzausrüstung tragen. 

 Jeder Mitarbeiter muss die vom Betrieb zur Verfügung gestellten Hilfsmittel, z.B., Leitern, 
Tritte Anschlagmittel, Regale, Kran, Flurförderfahrzeuge usw., bestimmungsgemäß benutzen. 

 Nach Gebrauch sind Hand-, Kehrbesen und Kehrschaufel an den dafür vorgesehenen Ort 
zurück zu bringen. 

 Auf dem Boden liegende Abfälle müssen entfernt werden, da sonst mit Stolpergefahr zu 
rechnen ist. 

 Herausragende Teile aus dem Regal sind nicht zulässig. Durch Anstoßen kann es zu einem 
Unfall kommen. 

 Die Mengen von Gefahrstoffen am Arbeitsplatz so gering wie möglich halten. 

 Flucht- und Rettungs- und Verkehrswege, Feuerlöscher, Erste-Hilfe-Kasten dürfen nicht 
verstellt werden. 

 Arbeitsplätze nach jeder Schicht aufräumen. (z. B. volle Aschenbecher, leere Kaffeebecher und 
leere Trinkflaschen am Arbeitsplatz nicht einfach stehen lassen). 

 Leere Kaffeebecher und Zigarettenreste sowie sonstige Abfälle dürfen nicht auf den Boden 
oder in Boxen mit Warenartikel usw. geworfen werden. 

 Gesundheitsgefährliche Flüssigkeiten nicht in Trinkgefäße einfüllen. 

 Reparaturen defekter Einrichtungen sofort melden. 

 Angaben zu Fach und Feldlast einhalten. 

 Karton- und Kistenstapel nicht höher als zulässig stapeln. 

 Die Ware muss eindeutig gekennzeichnet sein. 

 Alle benötigten Teile sowie Werkzeuge sind griffbereit und übersichtlich an den dafür 
vorgesehenen Stellen aufzubewahren. 

Verhalten bei Störungen und im Gefahrfall 

 
 

Unverzüglich den zuständigen Prozessverantwortlichen informieren. 

Telefon xxxxxxxx 
 
 

 

MIT NÜTZLICHEN QM-MUSTER-VORLAGEN ZEIT SPAREN 

Kontakt: 
https//www.qm-service-wn.de 

Bereich Download-Center 

  
Bei Fragen erreichen Sie mich unter: 

+49 (0) 170 810 54 31 

oder E-Mail unter: 
info@qm-service-wn.de 

 

Die Vorlage kann leicht mit Standard-Office-Mitteln an die eigenen Bedürfnisse angepasst werden. 
Die Dokumentenvorlagen sind in verschiedenen Unternehmen bereits im Einsatz und daher bestens erprobt. 

Mitgeltende Unterlagen: Verweis auf Dokumente, die mit dem Geschäftsprozess in direkter Beziehung stehen. 
Diese sind bei Einzelkauf nicht Bestandteil der Lieferung. 
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